TONG CONG TY CONG NGHIEP TAU THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN PONG TAU SONG CAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

Hai Phong, ngay 31 thdng 05 ndm 2025

QUY CHE TO CHUC _
DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

Cén clr Lut Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Cin ctr Piéu 18 ctia Cong ty cb phin Péng tau Séng Cém;

Dai hoi dong C4 ddng thudng nién nim 2025 ciia Cong ty duoc td chirc va
thuc hién theo Quy ché sau:

Piéu 1. Pham vi ap dung

1. Quy ché nay 4p dung cho viéc t6 chirc Dai hoi dong Cb dong thuong nién
nam 2024 (sau day goi tat la “Pai h61”). Quy che nay quy dinh quyén va nghia
vu cua cd dong; ngudi tham du Dai hoi; diéu kién, thé thirc tidn hanh Dai hoi.

2. Céc ¢b dong, nguoi dai dién ’vé nguoi tham du Pai héi ¢6 trdch nhiém
thue hién theo cdc quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. C ddong tham dy Pai hoi dong cb dong
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1. Céc c0 dong clia Cong ty va ngudi dai dién theo ty quyén déu cé quyén/s/ %

tham dy Dai hoi, dugc biéu quyét tit ca cac néi dung cta Dai héi theo quy dinlf_l,f, E?C?N;
cua Lut doanh nghiép va céc van ban phap luét ¢ lién quan. ‘i;}__“,%' _ gONG

2. Céc 6 dong hotic ngudi dai dién theo ty quyn khi t6i tham dy Dai héi i
phai mang theo: Théng bdo mdi hop, cin cudc cong dan hodc chimg thuc cd nhdn

con hiéu lyc hop phép khéc; Gidy uy quyén (néu c6). Déi véi cb dong 1a td chir,
cd dong du hop néu khéng phai la nguoi dai dién theo phép lut phéi c6 gidy uy
quyén.

3. C6 déng hodc ngudi dai dién theo ity quyn khi tham du Dai hoi phai c6
mat ding thoi gian quy dinh va 1am céc thu tuc ding ky véi ban to chirc Dai hoi;

4. Trong théi gian dién ra Pai hoi, cic ¢é déng phai tudn thi theo hudng
dén ciia Poan Chu tich, tmg xit vin minh, lich su, gitt gin trat tu, khong st dung
dién thoai va khéng ht thudc khi tham dy Dai hoi;

5. Céc ¢6 dong phai thuc hign ding quy dinh v& sir dung, bio quén tai licu,
khéng sao chép, ghi 4m, ghi hinh phét tin ra ngoai Pai hoi khi chua dugc Poan
Chu tich Pai héi cho phép;

‘ 6. Ngudi dugc iy quyén tham du Pai hdi khéng dugce iy quyén lai cho
nguoi thir ba tham du Pai hdi;

Diu 3. Poan Chii tich

1. Doan chu tich, gdm 3 ngudi, Chu tich Hoi ddng quén trj va 2 thanh vién
Hoi dong quan tri. Chi tich Hoi déng quan tri 1a Chu tich Poan Chu tich va 13 Chu
toa Pai hoi. Poan Cht tich didu hanh Dai hoi theo ndi dung Chuong trinh d3 duoc
Pai hoi thong qua.



2. Nhi¢ém vu ctia Poan Chu tich:

a. Diéu hanh cac hoat déng theo chuong trinh Pai hoi;

b. Huéng dan cb déng thao luén cac ndi dung cé trong chuong trinh; Trinh
dyu thio nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi bidu quyét theo quy dinh; Tra 1oi
nhiing vén d& do Pai hoi yéu ciu;

c. Xem xét giai quyét céc vén @& phat sinh trong qué trinh didn ra Pai héi.

3. Nguyén tic lam viéc ctia Poan Chu tich:

Doan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan cht, quyét
dinh theo da sb.

Diéu 4. Ban thw ky

1. Ban thu ky Pai hoi, gdm 2 ngudi do Poan Chi tich gidi thiéu (théng qua
Ban t6 chirc Dai hgi); Chiu trach nhiém trudc Poan Chi tich va Pai hoi vé nhiém
vu ctia minh, duéi sy diéu hanh ctia Poan Chi tich.

2. Nhiém vu cua Ban thu ky:

| a. Gitip Doan Ch tich kiém tra tu cch cb déng dy hop (kki cdn), cong bé
du thao céc van kién, két luan, bién ban, nghi quyét cia Dai héi va giri thong bao
clia Poan Chu tich dén céc cb déng khi dugc yéu cau;
| b. Tiép nhén, ra soét phiéu thao ludn, ¥ kién ciia cic cd dong tham du dai
héi, chuyén Poan Cht tich xem xét quyét dinh: Ghi chép day du trung thue toan
bd ndi dung dién bién ciia Pai hdi va céc vn dé da duge thong qua hogc con Iuu ¥
vao bién ban cua Pai hoi; soan thao nghi quyét cua Pai hdi vé céc noi dung di
dugc thong qua tai Pai hoi.

Piéu 5. Ban kiém tra tr céch cb dong

1. Ban kiém tra tu céch cb dong do Hoi d(“)ﬂg quan tri thanh 18p va duoc gidi
thiéu véi dai hoi, gdm 3 nguoi, trudéng ban va 02 thanh vién. Ban kiém tra tu cach
cd ddng chiu trdch nhiém truéc Poan Chu tich va Pai hoi khi thuc hién nhiém vu
cta minh.

2. Nhiém vu ctia ban kiém tra tur cach cd dong:

Ban kiém tra tu cich cb dong c6 tréch nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh
cb dong dén du hop. Trudng Ban kiém tra tir cach cd dong bdo cao voi Dai hoi
tinh hinh ¢4 déng du hop. Néu cude hop ¢6 sb luong ¢d ddng du hop dai dién it
nht cho trén 50% téng s6 cb phan ¢6 quyén biéu quyét thi cude hop Dai héi ddng
Cé ddng duoc tién hanh.

Diéu 6. Ban kidm phiéu

1. Ban kiém phiéu cta Dai hoi gbm 7 nguoi, truéng ban va 6 thanh vién do
Chu toa Pai hoi giéi thiéu (théng qua Ban t6 chitc Pai héi) va duoc Pai hi biéu
quyét

2. Nhiém vu ctia ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu phai 14p bién ban kiém phiéu va chiu trich nhiém trude
Doan Chu tich va Pai hoi khi thuc hign nhiém vy clia minh; X4c dinh chinh xé4c
két qua bidu quyét tai dai hoi; Nhanh chéng thdng béo két qua kiém phiéu cho Ban
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thu ky; Xem xét va béo céo Pai hdi nhiing trudng hop vi pham thé 1¢ bidu quyét
hodc khiéu nai vé két qua kiém phiéu.

Diéu 7. Pidu kién tién hanh Pai hoi

1. Pai héi duoc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai dién it nhat cho trén
50% tdng s6 phiéu c6 quyén biéu quyét, theo danh sich cd déng dugc 18p tai thoi
di€m triéu tdp Pai hoi. Ban kiém tra tu cich cb ddng théng bdo s6 lugng cd dong
tham dy, tong s6 ¢o phan c6 quyén biéu quyé€t va ty 1¢ tham du @€ Dai hoi cé thé
tién hanh theo quy dinh.

2. Trudmg hop cude hop lan thir nhit khéng di diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay s& thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3, diéu
145 cua Luét Doanh nghiép.

Diéu 8. Thio luén tai Pai hoi
1. Nguyén téc:

Vié€c thao Iuén chi dugc thuc hién trong thdi gian quy dinh va thudc pham
vi cdc noi dung trinh bay trong chuong trinh cta dai hoi; C6 dong cé ¥ kién ding
ky néi dung vao phiéu thao lun va chuyén cho ban thu ky; Ban thu ky s& sép xép
c4c phiéu théo luan ctia Cé déng theo thir tyr ding ky va chuyén 1én cho Poan Chu
tich;

Cé dong cin phat bidu hodc tranh luén thi gio tay, chi khi dugc Poan chi
tich dong y méi duogc phét bidu. Mbi cb ddng phat bi€u khong qua 3 phat, ndi
dung can rd rang, ngan gon, tranh trung l&p véi cac ndi dung da théo luén.

2. Giai d4p kién nghi cua cac cd dong:

Trén co s& céc phiéu thao luan cta cd déng, Chu toa dai hoi hodc thanh vién
do Chu toa chi dinh s& giai ddp y kién cia cb dong.

' Trudng hop do giéi han vé thoi gian td chirc dai hoi, céc cau héi chua duoc
tra 101 tryc tiep tai Pai hdi s& dugc Cong ty tra 1oi bang vin ban.

Piéu 9. Thong qua cic quyét dinh ciia cudc hop Pai hji ddng cb dong

Cén ctr quy dinh ctia Luét doanh nghiép va Piéu 18 cong ty, viéc thdng qua
cac Bdo cdo va T¢ trinh tai Pai hdi duogce quy dinh nhu sau:

Loai ¢b phén va téng s6 cb phan ctia timg loai; Thay dbi nganh, nghé va linh
vuc kinh doanh; Thay ddi co ciu t§ chirc quén ly cdng ty; Du 4n d4u tu hodic ban
tai sdn c6 gid tri tlr 35% téng gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong bdo cdo tai chinh
gan nhét cua codng ty; Tb chitc lai, giai thé cdng ty dugc thdng qua khi duoc sb ¢
dong dai dién cho it nhit tir 65% téng sb phiéu bidu quyét tro 1én cua tt ca cb
dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, theo danh sich c¢b doéng duoc
&p tai thoi diém triéu tap cudc hop Pai héi.

Céc néi dung con lai duogc théng qua khi duoc sé ¢d dong dai dién cho it
nhét trén 50% tdng sb phiéu bidu quyét cta tét ca cb déng tham dy va biu quyét
tai cudc hop tén thanh, theo danh sich cd dong dugc l4p tai thoi diém tridu tap
cudc hop Pai héi.
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Diéu 10. Cach thirc biéu quyét thong qua cdc ndi dung cia cudc hop Pai
hdi ddng ¢b dong

Céac ndi dung trong chuong trinh ctia dai hdi déu phai dugc dai héi thao lyan
va biéu quyét thong qua bing hinh thitc gio tay biéu quyét hodc phidu bidu quyét.

1. Phuong thirc biéu quyét:

a) Phuong thtec gio tay biéu quyét:

Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, mbi cd dong hodc ngudi dai dién theo
Uy quyén s& gio tay biéu quyét 1én cao. Phuong thirc ndy dwgc dung dé théng qua
cac ndi dung;:

Doan chi tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu, Quy ché t4 chirc dai héi, Bién
ban va Nghi quyét dai hoi va céc ndi dung khéc... trir bidu quyét théng qua néi
dung cc Béo cdo va T& trinh tai dai hoi.

Viéc x4c dinh két qua bidu quyét duge tién hanh bang céch dém sb ¢ dong
gio tay biéu quyét tdn thanh va dém sb cb déng gio tay biéu quyét khéng tan
thanh, trudng hop cb déng khong gio tay bidu quyét duoc coi 1a khéng c6 y kién.
Véi timg ndi dung xin ¥ kién biéu quyét, céc cd déng chi dugc gio tay biéu quyét
mét 1an,

b) Phuong thirc bé phiéu bidu quyét:

MB0i cb dong va nguoi dai dién theo iy quyén dugc phat mot (1) phiéu biéu
quyét trong d6 c6 ba (3) phuong 4n: Tan thanh; Khéng tin thanh; Khdng cé y
kién d6i v6i timg néi dung bidu quyét. C4 dong s& danh déu “X” vao 6 Iva chon
d6i v6i timg ndi dung 14y ¥ kién, sau d6 ky, ghi 6 ho tén va tién hanh bo phiéu
theo hudng dan ciia Ban kiém phiéu, phuong thite ndy ding dé théng qua cac Béo
cdo va T trinh tai Dai hoi.

2. Tinh hop 18 ctia phiéu biéu quyét:

a) Phiéu biéu quyét hop 1&:

Phiéu bidu q}lyét hop 18 13 phiéu da dugc in sg.p theo mau do ban tb chirc
phat ra, c6 déng dau treo cua Cong ty, phiu khong tay x6a, cao stra, khéng viét
thém néi dung bieu quyét, phiéu phai c6 chit ky ciia cé dong tham dy, phiéu bidu
quyét hop 1& khi ¢ ddng chon mét trong ba phuong 4n biéu quyét: tan thanh,
khéng tan thanh hoic khéng c6 y kién déi véi timg ndi dung l4y ¥ kién.

b) Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

Phiéu bidu quyét khéng hop 1€ 13 phiéu khéng do ban td chiic phét ra, phiéu
bi tdy xda, cao sira, khéng ¢6 chit ky ctia cb ddng hodc nguoi dai dién tham du, khi
d6 tat ca nhitng noi dung biéu quyét 1a khong hop 18; I?hiéu ghi thém ndi dung
khong do Chu toa dai hoi yéu cau; Phiéu khéng dénh dau vao 6 lay y kién hoic
dénh ddu vao hai 6 lay ¥ kién tr Ién trong cling mt ndi dung I4y ¥ kién, thi phan
biéu quyét dbi véi noi dung dé 1a khong hop 16.

Piéu 11. Bién ban va Nghi quyét cude hop Dai hdi ddng cb dong

1. Cude hop dai hoi dong cé dng phai duge ghi bién ban, bién ban cé thé
dugc ghi 4m, ghi hinh va luu giit duéi cdc hinh thirc dién tir khéc. Bién ban phai
duoc lap bing tiéng Viét gdm céc ndi dung chu yéu sau day:
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a) Tén, dia chi try s¢ chinh, m4 s& doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;

¢) Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén Chu toa va thu ky;

@) Tém tit dién bién cudc hop va céc ¥ kién phat biéu tai dai hoi v& timg
vén d¢ trong chuong trinh hop;

e) S5 cb dong va téng s phidu bjéu quyét ctia cc cd .dong du hop, phu luc
danh sach dang ky c6 dong, dai dién cb dong du hop véi sé cb phén va so phiéu
bau tuong Ung;

g) Toéng sf; phiél} bicfeu quyét dcfﬁ véi timg van @& bidu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thirc biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1§, khong hop 1§, tan thanh, khong tan
thanh va khéng cé y kién; ty 1¢ twong tmg trén tdng sé phi€u biéu quyét cua cd
dong du hop;

h) Céc van d& da duoc théng qua va ty 1§ phiéu biéu quyét théng qua tuong
ung;

1) Chir ky ctia chu toa va thu ky.

2. Chu toa va thu ky Pai hdi phai lién d6i chju trach nhiém vé tinh trung
thue, chinh xéc ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban va nghi quyét ctia Pai hdi phai dugc thdng qua tai Pai hdi trude
khi két thic cudce hop.

4. Bién ban va nghi quyét ctia Dai hoi phai dugc cong b thong tin theo quy
dinh ctia phép luét.

Diéu 12. Pidu khoan thi hanh

- 1. Quy ché ndy gbm 12 didu va c6 hi€u luc ngay sau khi dugc Pai hoi biéu
quyét thong qua.

2. Chil toa Pai hdi diéu hanh Dai hdi theo Quy ché nay.

3. Céc cb dong, ngudi dai dién va nhiing ngudi tham du Pai hdi c6 trach
nhiém thyc hi¢n theo céc quy dinh tai Quy ché nay./. M
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